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1. Общие положения
Настоящее положение разработано в соответствии со следующими нормативно-

правовыми документами:

 Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «Об образовании в

Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 24.07.2015);

 Приказ Минобрнауки России от 16.08.2013 № 968 «Об утверждении Порядка

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам

среднего профессионального образования» (Зарегистрировано в Минюсте России

01.11.2013 3 30306);

 Приказ Минобрнауки России от 07.05.2014 N 456 «Об утверждении федерального

государственного образовательного стандарта среднего профессионального

образования по специальности 35.02.07 Механизация сельского хозяйства»

(Зарегистрировано в Минюсте России 30.05.2014 N 32506);

 Приказ Минобрнауки России от 22.04.2014 N 383 «Об утверждении федерального

государственного образовательного стандарта среднего профессионального

образования по специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт

автомобильного транспорта» (Зарегистрировано в Минюсте России 27.06.2014 N

32878)

Для проведения защиты ВКР создаётся государственная аттестационная комиссия

численностью не менее 5 человек согласно Положению об ИГА выпускников СПО РФ.

Комиссия работает на базе техникума. В состав ГЭК по соответствующей специальности

входят: - председатель ГЭК; - заместитель председателя ГЭК; -  члены комиссии: -

преподаватели специальных дисциплин выпускающей специальности; - ответственный

секретарь ГЭК. Председатель ГЭК утверждается приказом  председателя Комитета общего

и профессионального образования Ленинградской области  за 6 месяцев до начала работы

ГЭК. Остальной состав ГЭК утверждается распоряжением директора  за 2 месяца до

начала работы ГЭК. Состав ГЭК является единым для всех форм обучения по основной

профессиональной образовательной программе соответствующей специальности.

В современных условиях предъявляются высокие требования к знаниям и умениям

выпускника образовательного учреждения среднего профессионального образования,

который должен не только знать и выполнять виды деятельности, предусмотренные

Федеральным государственным образовательным стандартом, но и анализировать

практические ситуации и находить правильное решение.
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Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня

подготовки выпускника среднего учебного заведения к выполнению профессиональных

задач и соответствия его подготовки требованиям Федерального государственного

образовательного стандарта среднего профессионального образования.

Являясь законченной, самостоятельной, комплексной научно-практической

разработкой студента-дипломника, выпускная квалификационная работа предполагает:

- систематизацию, закрепление и расширение теоретических знаний и

практических навыков по специальности;

- применение полученных знаний при решении конкретных научных и

практических задач с использованием автоматизированных систем управления;

- развитие навыков ведения самостоятельной работы;

- применение методик исследования и экспериментирования;

- выявление умения делать обобщения, выводы, разрабатывать практические

рекомендации в исследуемой области.

Для успешного и качественного выполнения выпускной квалификационной работы

студенту необходимо:

- уметь сформулировать проблемы, цель и задачи исследования;

- иметь глубокие знания в области специальных и общепрофессиональных

дисциплин и руководствоваться ими при решении задач выпускной работы;

- владеть методами научного исследования, в том числе системного анализа;

- уметь использовать современные средства вычислительной техники, в первую

очередь персональные компьютеры, как в процессе выполнения исследований, так и

оформления выпускной квалификационной работы;

- свободно ориентироваться при подборе различных источников информации и

уметь работать со специальной литературой;

- квалифицированно оформлять графический и табличный материал,

иллюстрирующий содержание дипломной работы;

- убедительно излагать основные результаты исследования и пути решения

поставленных задач в ходе защиты выпускной квалификационной работы.

Дипломная работа является самостоятельным творческим исследованием студента

по избранной им теме. К выполнению дипломной работы допускаются студенты,

полностью выполнившие рабочий учебный план по специальности по всем видам

теоретического и практического обучения.
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2. Составление, выбор и закрепление тем дипломных работ

Тематика дипломных работ должна быть актуальной, соответствовать

современному состоянию и перспективам развития отрасли.

Темы дипломных работ определяются отделениями. Общий перечень тем

дипломных работ ежегодно обновляется.

Студенту предоставляется право выбора темы дипломной работы, вплоть до

предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.

Важно, чтобы выбор студента отражал сферу его научных и практических интересов,

поскольку в этом случае подготовка дипломных работ окажет положительное воздействие

на формирование будущего специалиста.

Кроме, того, темы дипломных работ могут быть предложены организациями,

учреждениями, являющимися потребителями кадров данного профиля.

Темы дипломных работ, выбранные студентами, утверждаются распоряжением

директора техникума.

Распоряжением директора техникума на основании решения Методического совета

техникума каждому студенту, выполняющему дипломную работу, назначается

руководитель.

Назначение руководителя осуществляется одновременно с закреплением темы

дипломной работы за студентом и оформляется одним распоряжением.

Руководителями назначаются преподаватели техникума, имеющие достаточный

опыт научной и педагогической работы.

Руководитель дипломных работ:

− выдает задание на дипломную работу;

− разрабатывает совместно со студентом календарный план-график выполнения

работы;

− рекомендует студенту необходимую литературу, справочные материалы и другие

источники по теме;

− проводит индивидуальные консультации;

− проверяет и оценивает выполнение работы в соответствии с календарным планом-

графиком;

− пишет отзыв на готовую дипломную работу.
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В отзыве руководителя на дипломную работу должны найти отражение следующие

вопросы:

− актуальность и значимость поставленных в работе задач;

− полнота использования фактического материала и источников;

− наиболее удачно раскрытые аспекты темы;

− уровень самостоятельности студента в принятии отдельных решений;

− обоснованность выводов и ценность практических рекомендаций;

− основные недостатки работы;

− возможность допуска к защите.

Общее руководство и контроль над ходом выполнения дипломных работ

осуществляется заместителем директора по учебной и научно-методической работе в

соответствии с должностными обязанностями.

3. Обязанности студента и руководителя дипломной работы

Дипломная работа должна быть оформлена и сдана не позднее, чем за неделю до

защиты заместителю директора по УПР с отзывом руководителя. Руководитель

назначается распоряжением директора техникума для оказания помощи студентам из

числа преподавателей специальных дисциплин и других квалифицированных

специалистов. К каждому руководителю прикрепляется не более 10 студентов. Основными

обязанностями руководителя являются:

• составление и распределение тем дипломных работ;

• составление графика выполнения студентом дипломной работы;

• оказание помощи студенту в определении перечня вопросов и материалов,

которые он должен изучить и собрать;

• консультирование студентов;

• регулярная проверка графика выполнения отдельных частей дипломной

работы;

• подготовка письменного отзыва на дипломную работу;

• присутствие на защите дипломной работы.

В установленные графиком сроки студенты обязаны отчитаться перед

руководителем о ходе выполнения дипломной работы с предоставлением материалов в

письменной форме.

По окончании выполнения работы руководитель составляет отзыв по
установленной в техникуме форме и сдает работу заместителю директора по УПР.
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4. Требования к структуре и содержанию дипломной работы

Рекомендуется следующая структура дипломной работы с удельным весом каждого
раздела в общем объеме работы:

Содержание
А. Графическая часть (выполнение чертежей, таблиц, схем формата А-1, не менее 3-х

листов) 25%
Б. Теоретическая часть – (Пояснительная записка) 75%
1. Введение (2-3 листа).

• проблема;

• актуальность;

• объект и предмет исследования;

• цель и задачи;

• гипотеза;

• методы исследования;

• научная и практическая значимость.

2. Основная часть:

2.1. Анализ хозяйственной деятельности предприятия (9-12 листов).

2.2. Проектно-технологический раздел (15-17 листов).

2.3. Конструкторский раздел (3-5 листов)

2.4. Экономический раздел (2-3 листа)

2.5. Охрана труда и противопожарные мероприятия (3-5 листов)

2.6. Охрана окружающей среды и экология (2-3 листа)

3. Заключение по дипломному проекту (1-2 листа).

4. Список используемой литературы.

5. Приложения.

Предлагаемая отделениями тематика, как правило, охватывает широкий круг

вопросов. Поэтому структура каждой работы может уточняться студентом с

руководителем, по степени проработанности данной темы в литературе, наличия

информации и т.п. Типовая структура выпускной квалификационной работы должна

включать:

Содержание работы (план) составляется с таким расчетом, чтобы в достаточной

мере раскрыть логику исследования и изложения избранной темы. План должен быть

согласован с руководителем. В процессе написания работы план может корректироваться

или уточняться. Содержание выпускной квалификационной работы содержит введение,

заключение, список источников, приложения.
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Введение отражает: актуальность, цель, задачи, объект, предмет исследования,

разработанность проблемы в теоретических и практических исследованиях,

теоретическую и практическую значимость, методы исследования, структуру работы.

Актуальность исследования определяется несколькими факторами:

- потребностью в новых данных;

- потребностью в новых технологиях;

- потребностью практики.

Обосновать актуальность, значит, проанализировать, объяснить, почему данную

проблему нужно в настоящее время изучать.

Объект исследования - это процесс или явление, порождающее проблемную

ситуацию.

Предмет исследования - это то, что находится в границах объекта, определенные

свойства объекта их соотношения, зависимость объекта от каких - условий. Предметом

исследования могут быть явления в целом отдельные их стороны, аспекты и отношения

между отдельными сторонами и целым (совокупность элементов, связей, отношений в

конкретной области исследуемого объекта, в которой выявлена проблема, требующая

решения).

Цель исследования — это желаемый конечный результат исследования. Наиболее

типичны следующие цели:

Определение характеристики явлений не изученных ранее, мало изученных,

противоречиво изученных;

Выявление взаимосвязи явлений;

Изучение динамики явлений;

Обобщение, выявление общих закономерностей;

Создание классификаций.

Задачи исследования - это выбор путей и средств для достижения цели.

Постановка задач основывается на дроблении цели исследования на подцели. В работе

может быть поставлено несколько задач.

Основные методы исследования - перечисляются методы, с помощью которых

проводилось исследование: теоретические и практические (наблюдение, анализ и т.д.).

Структура исследования - исследователь указывает количество глав, параграфов,

таблиц, исследуемых источников, приложения.

Теоретическая значимость - на какую область специальности могут оказать

влияние полученные теоретические выводы, каковы перспективы прикладных работ.
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Практическая значимость - определяется влияние полученных рекомендаций,

предложений на изучаемый процесс, решением практических вопросов.

Рекомендуемый объем введения – 2-3 страницы.

Основная часть работы. Основную часть следует делить на главы и разделы.

1. Анализ хозяйственной деятельности предприятия

2. Проектно-технологический раздел

3. Конструкторский раздел

4. Экономический раздел

5. Охрана труда и противопожарные мероприятия

6. Охрана окружающей среды и экология

При выполнении дипломной работы необходимо:

- определить сущность исследуемой проблемы, изучить опыт её реализации в практике

деятельности;

- дать характеристику степени проработанности проблемы в литературных источниках

(книгах, журналах, монографиях, газетных статьях, материалах конференций и т.д.),

наметить пути решения проблемы;

- необходимо увязать проблематику исследования с общетеоретическими положениями,

дополняя и развивая их;

- создать основу (базу) для последующих глав, которые будут конкретизировать

теоретические положения выпускной квалификационной работы.

В работе должны быть представлены результаты проделанных исследований. Если

для получения результатов необходимо использовать уже имеющуюся методику, то

необходимо сделать на неё соответствующую ссылку. Если автор предлагает свою

методику, то в тексте главы кратко излагается её содержание, приводятся результаты её

апробации, т.е. вторая глава является аналитической, а также содержит предложения и

рекомендации, пути решения задач, поставленных во введении работы.

Между главами необходимы смысловые связки, чтобы текст дипломной работы был

логично выстроен и не содержал разрывов в изложении материала. Необходимо по каждой

главе формулировать краткие выводы.

В заключение исследования раскрывается значимость рассмотренных вопросов

для научной теории и практики; делаются выводы по всей проделанной работе. Выводы

могут оформляться в виде тезисов, рекомендаций, предложений.

После заключения приводится список источников в установленном порядке в

соответствии с ГОСТ 7.1 - 2003 и приложения к дипломной работе.
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Список используемой литературы: отражает список литературы, проработанный

автором, независимо от того имеются ли в тексте ссылки на нее или нет. Дипломная

работа должна иметь не менее 20 источников (из них не менее 30 % современные

источники, не старше 5 лет).

Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы, и могут

включать: дополнительные материалы, иллюстрации вспомогательного характера, анкеты,

методики, документы, материалы, содержащие первичную информацию для анализа,

таблицы статистических данных и т.д. Правила представления приложений:

- приложения помещают на страницах, следующих за списком литературы;

- приложения располагают в порядке появления на них ссылок в тексте выпускной

квалификационной работы;

- каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь

содержательный заголовок;

- приложения нумеруются арабскими цифрами без указания знака номера.

Порядковый номер размещают в правом верхнем углу над содержательным заголовком

после слова Приложение;

- на все приложения в основной части выпускной квалификационной работы

должны быть ссылки.

5. Рецензирование дипломных работ и порядок допуска к защите
дипломных работ

Дипломные работы подлежат обязательному рецензированию с привлечением

специалистов предприятий, организаций, учреждений, являющихся потребителями кадров

данной специальности, преподавателей техникума или другого учебного заведения,

хорошо владеющих вопросами, связанными с темой дипломной работы, не являющиеся

руководителями дипломной работы. Рецензенты назначаются распоряжением директора

техникума, а состав рецензентов определяет выпускающее отделение.

Рецензия оформляется на бланке, разработанном в техникуме.

Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за 3 дня до

защиты ДР. Внесение изменений в ДР после получения рецензии не допускается. Рецензия

на дипломную работу выполняется согласно следующим критериям:

- соответствие ДР заданию на нее;

- обоснование актуальности темы;

- анализ материалов теоретической части исследования;



11

- проработка материалов практической части исследования;

- соответствие оформления работы требованиям;

- презентабельность (наглядность);

- достоверность полученных результатов;

- теоретическая и практическая значимость.

Рецензия подписывается рецензентом с указанием ФИО, ученого звания, ученой

степени, места работы, должности, даты. Рецензия заверяется печатью учреждения, в

котором работает рецензент. Рецензия должна быть доведена до сведения дипломника.

Отрицательный отзыв рецензента не является препятствием для защиты дипломной

работы. В случае отрицательного отзыва участие рецензента в заседании ГЭК, где

защищается дипломная работа, обязательно.

6. Порядок защиты дипломных работ

Законченная и оформленная дипломная работа подписывается студентом,

руководителем, рецензентом и вместе с письменными отзывами руководителя и

рецензента представляется заместителю директора по учебно-производственной работе.

Заместитель директора по УПР принимает решение о допуске студента к защите ДР, о чем

производится соответствующая запись на титульной стороне ДР и передает ее в ГЭК.

Допуск студентов к защите дипломных работ объявляется распоряжением

директора техникума и отражается в зачетных книжках студентов и на дипломной работе.

Для комплексной оценки уровня подготовки выпускника и соответствия его

требованиям Федерального государственного образовательного стандарта по

специальности, а также для решения вопроса о присвоении выпускнику квалификации в

техникуме создается Государственная экзаменационная комиссия. Состав комиссии

утверждается распоряжением директора на один учебный год. Не позднее, чем за 2 недели

до начала работы экзаменационной комиссии объявляется расписание ее работы.

В Государственную экзаменационную комиссию представляются выполненные

дипломные работы с отзывами и рецензиями не позднее, чем за пять дней до защиты и

сводная ведомость успеваемости студентов группы.

По предложению руководителя и по согласованию с заместителем директора по

УПР может быть организована предзащита дипломной работы.

Если заведующий отделением не считает возможным допустить студента к

дипломной работы, вопрос рассматривается с участием студента, руководителя и

заместителя директора по УПР. Студент может быть не допущен к защите дипломной

работы по причинам:
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1. наличие академической задолженности по текущим курсовым аттестациям в

соответствии с учебным планом;

2. нарушение сроков закрепления и утверждения темы дипломной работы;

3. нарушение сроков изменения темы дипломной работы;

4. несоблюдение календарного графика подготовки выпускной

квалификационной работы;

5. отрицательный отзыв научного руководителя на дипломную работу.

Дипломная работа должна быть полностью закончена, оформлена и представлена

секретарю ГЭК за 5 дней до защиты.

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом

заседании экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

Положением «Об организации и проведении итоговой государственной аттестации

выпускников ГАПОУ ЛО ВТАЛК утверждён следующий порядок защиты выпускных

квалификационных работ:

1. представление студента членам комиссии секретарем ГЭК;

2. сообщение студента с использованием наглядных материалов и компьютерной

техники об основных результатах выпускной квалификационной работы (не более 15

минут);

3. вопросы членов ГЭК и присутствующих после доклада студента;

4. ответы студента на заданные вопросы;

5. выступление руководителя с отзывом на дипломную работу, заслушивание

рецензии;

6. ответы дипломника на замечания рецензента.

Продолжительность защиты одной дипломной работы, как правило, не должна

превышать 30 минут. Защита более 12 человек в один день не разрешается. По окончании

публичной защиты Государственная аттестационная комиссия на закрытом заседании

обсуждает результаты защиты, при этом может учитываться успеваемость студента за

время обучения в техникуме, отраженная в «Портфолио студента». Результаты защиты

выпускной квалификационной работы определяются оценками «отлично», «хорошо»,

«удовлетворительно», неудовлетворительно». ГЭК принимает решение о присвоении

студенту-выпускнику соответствующей степени (квалификации). Результаты защиты

дипломных проектов объявляются в тот же день после оформления протоколов заседания

ГАК. Студенту техникума, сдавшему курсовые экзамены с оценкой «отлично» не менее

чем по 75 процентам всех дисциплин учебного плана, а по остальным дисциплинам – с
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оценкой «хорошо», и защитившему дипломную работу с оценкой «отлично» выдается

диплом с отличием.

В тех случаях, когда защита дипломной работы признается неудовлетворительной,

ГЭК устанавливает, может ли студент представить к повторной защите ту же работу с

доработкой, определяемой комиссией, или же обязан разработать новую тему, которая

устанавливается соответствующим отделением.

Студент, на дипломную работу, допускается к повторной защите работы не ранее,

чем через один год и не более чем через пять лет после прохождения итоговой

государственной аттестации впервые.

Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться учебным

заведением более двух раз.

Лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной

причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях,

документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность пройти

итоговые аттестационные испытания без отчисления из техникума.

Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий

организуются в сроки не позднее четырёх месяцев после подачи заявления лицом, не

проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.

Защищенные дипломные работы сдаются под расписку в архив техникума.

Заседания аттестационной комиссии протоколируются. В протокол вносится

итоговая оценка дипломной работы, присуждение квалификации и особое мнение членов

комиссии.

Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите дипломной

работы, выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка

обменивается на диплом после успешной защиты дипломной работы.
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7. Критерии оценки дипломных работ
Дипломные работы оцениваются по пятибалльной шкале. С этой целью

разработаны критерии оценок, представленные в таблице 1.

Таблица 1

Критерии оценки дипломных работ

№
п/п

Критерии оценки
дипломных

работ
Показатели, составляющие критерий Кол-во

баллов

1 2 3 4

1
Содержательность
рассматриваемой
работы

Соответствие темы содержанию
Полнота раскрытия темы
Наличие проблематики и ее разрешенность
Использование терминологии
Применение методов исследования

1
1
1
1
1

5

2

Владение
материалом,
изложенным в
работе

Тематическое знание дисциплины
Знание специальной терминологии
Конструктивные ответы на вопросы
Содержательность ответов
Лаконичность ответов

1
1
1
1
1

5

3

Умение выделить
и обосновать
основные
достоинства
работы

Умение выделить новизну темы,
Умение выделить актуальность,
Умение обосновать новизну темы,
Умение обосновать актуальность,
Умение выделить и обосновать
практическую значимость

1
1
1
1

1

5

4

Умение грамотно
и четко
представить
(презентовать)
работу в ходе
защиты

Умение структурировать работу
Умение изложить основные этапы ее проведения
Умение раскрыть проблематику работы
Умение обосновать результаты
Владение риторикой

1
1
1
1
1

5

5

Наличие
авторской
позиции,
изложенной в
работе

Наличие обобщений
Наличие выводов в работе Наличие авторской
позиции в работе
Умение раскрыть авторскую позицию,
изложенную в работе
Умение доказать авторскую позицию,
изложенную в работе

1
1
1

1

1

5

6 Соблюдение
регламента

Умение правильно распределять время на
введение
основную часть
заключение
Умение раскрыть значимость своих предложений
Умение лаконично отвечать на вопросы

1
1
1
1
1

5

7 Научность работы

Научность языка изложения
Правильность структуры (соподчиненность)
Логика изложения – от общего к частному
Постановка проблемы, цели, задачи

1
1
1
1

5
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Наличие аналитического материала 1

8

Использование
средств
визуализации при
презентации

Использование вербальных средств
Использование невербальных средств
Использование проектора
Использование наглядных пособий
Умение презентовать себя

1
1
1
1
1

5

9

Степень
самостоятельност
и,
дисциплинирован-
ности, и
правильность
оформления

Выполнение этапов дипломной работы в
соответствии с планом-графиком
Высокая степень самостоятельности
Отсутствие орфографических и пунктуационных
ошибок
Наличие логических связей между главами и
параграфами работы
Соблюдение требований к оформлению работы в
соответствии с методическими рекомендациями
по дипломному проектированию

1
1

1

1

1

5

В соответствии с данными критериями подсчитывается средний балл,

соответствующий оценке защиты студента. Итоговая оценка складывается из оценок

отзыва, рецензии, защиты студента.

8. Хранение и использование дипломных работ

Выполненные дипломные работы хранятся в техникуме не менее пяти лет.

Списание работ по истечении срока хранения производятся специальной комиссией с

оформлением акта. Лучшие работы, представляющие дидактическую и иную ценность,

могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах техникума. Изделия и

продукты творческой деятельности студентов могут быть использованы в учебном

процессе или реализованы через выставки-продажи.


